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Ai docenti 

 Al Registro elettronico 

Al sito web 

 

AVVISO DI SELEZIONE INTERNA 

Per il conferimento dell’incarico di Coordinatore dei Progetti dell'Offerta Formativa 
(PTOF) 

Anno Scolastico 2026/2027 

ART. 1 – OGGETTO DELL'INCARICO 

Il presente avviso è finalizzato alla selezione di n. 1 docente di ruolo o a tempo 
determinato in servizio presso questo Istituto per lo svolgimento della funzione di 
Coordinatore dei Progetti. L'incarico ha durata annuale e copre l'Anno Scolastico 
2026/2027. 

ART. 2 – MANSIONI E COMPITI DEL COORDINATORE 

La figura selezionata lavorerà in stretto raccordo con il Dirigente Scolastico e le Funzioni 
Strumentali e svolgerà le seguenti mansioni: 

• Mappatura e Pianificazione: Raccogliere, catalogare e monitorare le proposte 
progettuali destinate al PTOF. 

• Coordinamento Operativo: Supportare i singoli referenti di progetto nella fase di 
avvio, stesura e gestione del calendario delle attività. 

• Monitoraggio e Valutazione: Verificare lo stato di avanzamento dei progetti, la 
rispondenza agli obiettivi programmati e l'effettivo svolgimento delle ore previste. 

• Raccordo Amministrativo: Collaborare con la Segreteria Didattica e il DSGA per la 
documentazione finale e il rendiconto orario dei docenti coinvolti. 

• Relazione Finale: Redigere una relazione di sintesi sull'impatto e sui risultati 
dell'insieme delle attività progettuali da presentare al Collegio dei Docenti. 

ART. 3 – REQUISITI DI AMMISSIONE 

Possono presentare candidatura i docenti in possesso dei seguenti requisiti alla data di 
scadenza del bando: 

1. Essere in servizio presso l'Istituto per l'A.S. corrente. 
2. Anzianità di servizio e comprovata conoscenza dell'organizzazione scolastica. 
3. Competenza nella gestione di progetti complessi e nell'uso dei principali strumenti 

informatici. 
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ART. 4 – CRITERI DI VALUTAZIONE 

La commissione valuterà le candidature sulla base della tabella sottostante (max 100 punti): 

Criterio di Valutazione 
Punteggio 
Max 

Esperienza pregressa in ruoli di coordinamento (FS, Referente 
PTOF, Collaboratore DS) 

Fino a 30 
punti 

Titoli culturali e formativi in ambito gestionale, organizzativo o di 
europrogettazione 

Fino a 20 
punti 

Esperienza di gestione/referenza di singoli progetti nazionali, 
europei o PNRR 

Fino a 25 
punti 

Competenze digitali e gestione di piattaforme gestionali o di 
monitoraggio 

Fino a 15 
punti 

Continuità di servizio nell'Istituto (almeno 3 anni) 
Fino a 10 
punti 

TOTALE 100 punti 

 

ART. 5 – RETRIBUZIONE E IMPEGNO ORARIO 

Il compenso per la funzione di Coordinatore dei Progetti è stabilito nell'ambito del Fondo per 
l'Miglioramento dell'Offerta Formativa (FIS) / FdI, per un monte orario pari a n.    ore 
complessive liquidate a tariffa oraria tabellare per attività aggiuntive non di insegnamento (o 
a forfait importo lordo dipendente di €      , previa presentazione di registro/report delle ore 
effettivamente svolte. 

ART. 6 – TERMINI E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE 

La domanda di partecipazione, redatta su modello allegato (Allegato A), deve essere 
corredata da Curriculum Vitae in formato europeo e inviata all'indirizzo dell'Istituto entro le 
ore 12:00 del giorno 7 settembre 2026 con oggetto: "Candidatura Coordinatore dei 
Progetti A.S. 2026/2027 - Cognome e Nome". 

Nola, 02/09/2026 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

   Prof. Enrico Giuseppe Boccia 
     Firma autografa sostituita a mezzo stampa,  

       ai sensidell’art.3, comma 2 del d.lgs. n. 39/1993 



ALLEGATO A – MODULO DI DOMANDA E AUTOCERTIFICAZIONE 

Al Dirigente Scolastico 

dell’Istituto I.C.G.Bruno-Fiore-Sanseverino 

Nola 

OGGETTO: Domanda di partecipazione alla selezione interna per il conferimento 
dell’incarico di Coordinatore dei Progetti – A.S. 2026/2027 

Il/La sottoscritto/a 
____________________________________________________________________ 

Nato/a a ________________________________________ () il //_____ 

Codice Fiscale: 
________________________________________________________________________ 

Indirizzo di residenza: ____________________________________________________ n. 
________ 

Città: ____________________________________________________ (____) CAP: 
______________ 

Telefono / Cellulare: ________________________ E-mail: 
___________________________________ 

In servizio presso codesto Istituto in qualità di Docente di: 

• [ ] Ruolo a tempo indeterminato 
• [ ] Tempo determinato 

Disciplina / Classe di Concorso: 
______________________________________________________ 

CHIEDE 

di essere ammesso/a alla procedura di selezione interna per il conferimento dell’incarico di 
Coordinatore dei Progetti dell'Offerta Formativa (PTOF) per l'A.S. 2026/2027. 

A tal fine, valendosi delle disposizioni di cui agli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445 e 
consapevole delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del medesimo D.P.R. per le ipotesi di falsità 
in atti e dichiarazioni mendaci, 

DICHIARA SOTTO LA PROPRIA RESPONSABILITÀ: 

1. Di aver preso visione integrale del bando di selezione e di accettarne incondizionatamente 
le condizioni. 

2. Di essere in possesso dei requisiti di ammissione previsti dall'Art. 3 del bando. 
3. Di impegnarsi a svolgere l'incarico senza riserva e secondo il calendario e le modalità 

previste dal piano di lavoro dell'Istituto. 
4. Ai fini dell'attribuzione del punteggio di cui all'Art. 4 del bando, dichiara di essere in 

possesso dei seguenti titoli e valutazioni: 

TABELLA DI AUTOCERTIFICAZIONE DEI TITOLI 



(Compilare la colonna "Note/Dettagli" specificando l'esperienza o il titolo valido per la valutazione) 

Tipologia di Titolo / Esperienza 
Note / Dettagli del 
Titolo o 
Esperienza 

Riservato alla 
Commissione 

1. Esperienze pregresse in ruoli di 
coordinamento (FS, Referente PTOF, 
Collaboratore DS, ecc.) 

  

2. Titoli culturali e formativi (Lauree, Master, 
Corsi di perfezionamento in ambito 
gestionale/organizzativo) 

  

3. Gestione/Referenza di singoli progetti 
(Nazionali, Europei, PON, PNRR) 

  

4. Competenze digitali e certificazioni 
(Certificazioni informatiche, gestione 
piattaforme ministeriali/gestionali) 

  

5. Anni di servizio di continuità presso 
l'Istituto 

Anni di servizio: 
______ 

 

SI ALLEGA ALLA PRESENTE DOMANDA: 

• [ ] Curriculum Vitae in formato europeo, aggiornato, datato e firmato. 
• [ ] Copia di un documento di riconoscimento in corso di validità. 
• [ ] (Opzionale) Proposta/Piano di coordinamento e organizzazione delle attività. 

INFORMATIVA E CONSENSO AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Il/La sottoscritto/a dichiara di essere informato/a che i dati personali raccolti saranno trattati, 
anche con strumenti informatici, esclusivamente nell'ambito del procedimento per il quale la 
presente dichiarazione viene resa, ai sensi del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) e del D.Lgs. 
196/2003 e successive modifiche. 

Data: //_________ 

Firma del dichiarante 


